ATATURK UNIVERSITESI
DiPLOMA, MEZUNIYET VE DIiGER BELGELERIN
DUZENLENMESI iLE iLGIiLi UYGULAMA ESASLARI*

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu uygulama esaslarmin amaci; Atatiirk Universitesi’ne bagl Enstitl, Fakilte,
Yuksekokul ve Meslek Yuksekokullarindan mezun olanlara verilecek olan doktora, sanatta yeterlik, yiuksek
lisans, lisans ve 6n lisans diplomalari ile ilgili birimler tarafindan hazirlanacak olan sertifika ve diger belgelerin
olusturulmast ile ilgili usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama esaslar1; Atatiirk Universitesi’ne bagl Enstiti, Fakiilte, Yiiksekokul ve
Meslek Yiiksekokullarindan mezun olanlara verilecek olan doktora, sanatta yeterlik, yiksek lisans, lisans ve 6n
lisans diplomalari ile ilgili birimler tarafindan hazirlanacak olan sertifika ve diger belgelerin diizenlenmesi ile
ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu uygulama esaslari, 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’nun 44 tncl maddesi
ile Atatlirk Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu uygulama esaslarinda gecen;

a) Birim: Enstitl, fakulte, ylksekokul, meslek yiiksekokulu ve merkez mudurluklerini,

b) Dekan: Atatiirk Universitesine bagh fakiiltelerin dekanlarmn,

¢) Mudiir: Atatiirk Universitesine bagl enstitii, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu ile merkez
mudarlerini,

¢) Rektor: Atatiirk Universitesi Rektoruni,

d) Senato: Atatiirk Universitesi Senatosunu,

e) Universite: Atatiirk Universitesini, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Diplomalar, Diplomalarin Dili ve Sekli, Dizenlenme Esaslari,
Diplomalarda Yer Alacak/Yer Almayacak Bilgiler, Tescil islemleri,
Diploma Defterleri ve Diploma EKi

Diplomalar

MADDE 5 - (1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin sartlarm yerine getirerek mezuniyet hakki
kazanan ogrenciler igin,

a) Hazirlik harig iki yil sureli meslek yiksekokullarinda bir meslege yonelik olarak yuruttlmekte olan
programlardan mezun olan 6grenciler igin Onlisans Diplomast,

b) Turk Ceza Kanununun ikinci kitabinin birinci babida yer alan, Devletin sahsiyetine karst isledigi
curumler sebebiyle hiikim giyenler ile disiplin cezasi alarak yuksekdgretim kurumlarindan uzaklastirilanlar
hari¢c olmak Ulzere, 2547 sayili Kanun hikimleri uyarinca bir lisans programinin en az ilk dort yariyilinin
bltun derslerinden basarili olanlara 6n lisans diplomasi,

c¢) Hazirlik harig, dort yil sireli fakilte ve yiksekokul lisans programlarindan mezun olan dgrenciler
i¢in Lisans Diplomast,

¢) Ana daldaki mezuniyetlerine bagl olarak ikinci ana dal lisans programini tamamlayan 6grenciler
icin arka yuzine “Cift Anadal Programindan Mezun Olmustur” ibareli serh diisiilen lisans diplomasi,

d) Dis Hekimligi Fakultesini tamamlayanlara Dis Hekimi Diplomasi,

e) Eczacilik Fakiiltesini tamamlayanlara Eczaci Diplomasi,

) Veteriner Fakuiltesini tamamlayanlara Veteriner Hekim Diplomasi,

g) T1ip Fakultesini tamamlayanlara Tip Doktoru Diplomasi,

g) Enstitilerdeki tezli veya tezsiz yiksek lisans programlarini tamamlayanlara Tezli Yuksek Lisans
diplomasi veya Tezsiz Yiksek Lisans diplomasi,

h) Enstittilerdeki doktora veya sanatta yeterlik programlarim1 tamamlayanlara Doktora veya Sanatta
Yeterlik diplomasi diizenlenir.



(2) Uluslararasi ortak programlarin ylrGtildiglu akademik birimlere kayit yaptirmis olan ve her iki
yuksekodgretim kurumunun ortak programlarmm tum gereklerini yerine getirerek program: basariyla
tamamlamig olan dgrencilere protokolle belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda her iki kurumca ayri ayri
veya ortak diploma tanzim edilir.

(3) 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’nun 14 (inct maddesinin (b) bendinin 5 inci fikrasiyla,
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi’nin 5 inci maddesinin (b) bendinin 5 inci fikras1 geregince,
bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilerden Senato tarafindan uygun gorilenlere Fahri Doktora
Diplomas verilir.

Diplomalarin dili ve sekli

MADDE 6- (1) Diplomalarda yer alacak bilgilerin Tlrkce yaninda baska bir dille yazilmasina Senato
tarafindan karar verilir.

(2) Diplomalarin sekli ve boyutlar1 Senato tarafindan belirlenir.

Duzenlenme Esaslari

MADDE 7- (1) Ogrenim gordiigii egitim-6gretim programinda yer alan biitiin sartlar1 yerine getirerek
mezuniyet hakk: kazanan ogrencilere verilmek tizere 6n lisans ve lisans diplomalari kampus icinde Ogrenci
Isleri Daire Baskanhgi, kampus disinda ise ilgili dekanlik veya mudurliik tarafindan, yiiksek lisans ve doktora
diplomalari ise ilgili enstiti midurligi tarafindan hazirlanar.

(2) Yuksek lisans ve doktora diplomalar enstiti mudirQ ile Rektor, lisans diplomalar: dekan veya mudir
ile Rektdr, on lisans diplomalart ise midur ile Rektor tarafindan imzalamr. Dekan/mudir imzalart ilgili
birim soguk muhri ile Rektdr imzas: ise Rektdrlik soguk mahri ile mahdrlenir. Birim soguk muhrii yoksa
dekan ve miduarin imzas1 Rektérlik soguk muhrd ile miharlenir.

(3) Diplomalar diizenlenme tarihinde gorevde bulunan dekan/mudur ve rektor tarafindan imzalanir.
Ancak, dekan veya mudurln ilgili birimde gorev suresinin bitmesi veya gorevden ayrilmasi durumunda,
diplomalar: vekalet eden vekil dekan veya midur tarafindan imzalanir.

(4) Diplomalar ve tzerindeki imzalar bilgisayar ortaminda basilabilir.

(5) Diplomalarin arka sayfasinda yer alan bilgilerin kayitlara uygunlugu enstittilerde ilgili enstitl
sekreterligi tarafindan, diger birimlerde ise kampus icerisinde Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi, kampus
disinda ilgili Fakiilte/Yuksekokul/Meslek Yiiksekokulu sekreterligi tarafindan tasdik edilir.

(6) Diplomanin diizenlenmesinde, Universite tarafindan bir hata yapilmissa bu diploma, Gzerine
iptal yazilarak saklanir. iptal edilen diplomanin yenisi diizenlenir. Hatali diplomalar, merkezde Genel
Sekreter, kampus disinda ise ilgili dekan/mudir onay: ile kurulacak komisyon marifeti ile imha edilir.

(7) Baska bir Universiteye baglanan bir birimden mezun olan ve Universiteden diploma alma hakki
bulunan 6grencilere de diplomalar1 bu maddeye uygun olarak hazirlanir ve sadece Rektor tarafindan
imzalanir. Bu 6grencilerin diplomalarmin arkasina o birimin baglantisinda degisiklik yapan ilgili mevzuatin
bilgisi yazilir.

(8) Gecici Mezuniyet Belgesi alanlara bu belgeyi iade etmedikleri takdirde diploma verilmez. Bu fikra
hikm( 01.02.2016 tarihinden sonra mezun olanlar igin uygulanmaz.

Yer alacak bilgiler

MADDE 8- (1) Diplomanm 0nylzlnde, universitenin adi ve logosu, 6grencinin mezun oldugu
birimin adi, 6grencinin adi1 ve soyadi, mezuniyet tarihi, diploma numarasi, gibi bilgiler; arka ytzinde ise,
ogrencinin Tlrkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, yabanci uyruklular i¢in yabanci uyruklu Turkiye
Cumhuriyeti kimlik numarasi, adi ve soyadi, baba adi, ana adi, dogum yeri ve tarihi, diplomanin diizenleme
tarihi, diplomay: diizenleyenin adi soyadu ile bilgileri tasdik edenin adi soyadi unvani ve imzasi bulunur.

(2) Diplomalarda yer alacak olan mezuniyet tarihi, 6grencinin egitim-0gretim programinda yer alan
yuktmlaluklerini tamamladig: tarihtir.

(3) Diplomanin Universite tarafindan hazirlandigina dair bilgileri iceren uygulama (kare kod uygulamasi
gibi) veya bu bilgilerin elektronik ortamda dogrulanmasini saglayacak dogrulama linki yer alabilir.

Yer almayacak bilgiler

MADDE 9- (1) ikinci 6gretim uygulamasi yapilan programlardan, ikinci 6gretimden mezun olduklari
belirtilmez.

(2) Diplomalara bitirme derecesi yazilmaz, fotografa yer verilmez.

(3) Lisans egitiminin ilk iki yilim1 bagari ile tamamlayip 0n lisans diplomasi alan 6grencilerin
diplomalarinda alan ve meslek tanimi yapilmaz.

(4) Diplomalarda unvan bilgisinin yazilip, yazilmamasi konusunda Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanlig
kararlar1 kapsaminda islem yapilir.



Tescil islemleri

MADDE 10 - (1) Mevzuati geregi tescil edilmesi gereken diplomalar ilgili mevzuat hukimleri
kapsaminda tescil edilmek tizere Saglik Bakanhgina veya il Saglik Miidiirliigiine gonderilir.

Diploma defterleri

MADDE 11 - (1) Bu uygulama esaslar1 kapsam ve kosullarinda dlzenlenen diplomalar, diplomay1
hazirlayan birimler tarafindan usuliine uygun olarak tanzim edilen diploma defterlerine kaydedilir.

(2) Diploma defterinde, diplomadaki bilgilere ek olarak diplomanin teslim edildigi tarih ile diplomay:
teslim alanin imzasim atacagi alan bulunur.

(3) Diplomalar, diploma defterine 6grencilerin mezuniyet tarihlerine gore kaydedilir.

(4) Diploma defterinde yer alan bilgiler elektronik ortamda hazirlanip arsivlenebilir.

Diploma eki

MADDE 12 - (1) Diploma eki, kayitli olduklari programlar: basariyla tamamlayarak diploma almaya hak
kazanan tim on lisans, lisans, yiksek lisans, doktora veya sanatta yeterlik dgrencilerine diploma ile birlikte
verilen bir belgedir.

(2) Diploma ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin duizeyi, icerigi ve kullamim
alanlary; Universitenin egitim-ogretim ve degerlendirme esaslar1 ile ulusal egitim sistemi hakkinda bilgilere
yer verilir.

(3) Diploma eki, kampus icerisinde Ogrenci Isleri Daire Baskan, kampus disinda ilgili
Fakulte/Yuksekokul/Meslek Yuksekokulu sekreteri tarafindan imzalanir. Diploma eki ve lzerindeki imza
bilgisayar ortaminda basilabilir.

UCUNCU BOLUM
Gegici Mezuniyet Belgesi, Yandal Sertifikasi ile Diger Belgeler

Gecici mezuniyet belgesi

MADDE 13- (1) Gegici mezuniyet belgesi; diplomas: heniiz diizenlenmemis mezun 6grencilerin yazili
istekleri Gzerine diizenlenen ve diploma bilgilerini iceren bir belgedir.

(2) Ebat ve sekli Rektorlik tarafindan belirlenen bu belgede Universitenin adi, logosu ve hologrami
ile 8grencinin bélim/program, kimlik ve mezuniyet bilgileri yer alir.

(3) Gegici mezuniyet belgesi, kampus iginde Ogrenci isleri Daire Baskanhgi, kampus disinda ise ilgili
dekanlik veya midurliik tarafindan diizenlenerek, kampus iginde Rektor Yardimeisi, kampus disinda ise ilgili
Dekan veya Mudur tarafindan imzalanir ve birimin soguk muhriyle mahurlenir, birim soguk muhri yoksa
Rektorlik soguk mahri ile mihurlenir.

Yandal sertifikasi

MADDE 14- (1) Yandal sertifikasi; kayitl oldugu yan dal programindaki butiin dersleri tamamlayan
Ogrenciler ile kayitli oldugu ikinci ana dal programini tamamlayamayan veya tamamlamadan ilisigini
kestirmek isteyen 0grencilere, basarmis olduklar: ikinci ana dal programindaki derslerin, yan dal programindaki
asgari krediyi saglamasi halinde diizenlenecek olan belgedir.

(2) Ebat ve sekli Rektorlik tarafindan belirlenen bu belgede universitenin adi, logosu ve hologrami
ile 6grencinin ad1 ve soyadi, bolim ve/veya program adi ve Ogretim yili ile sertifika belgesinin numarasi
yer alir.

(3) Sertifika, ilgili birim tarafindan diizenlenerek birim yoneticisi veya birim yonetici yardimcisi
tarafindan imzalanir ve birimin soguk muhruyle muhrlenir.

Diger belgeler

MADDE 15- (1) Universite veya bagli birimler tarafindan Atatiirk Universitesi Surekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi Midurligi (ATASEM) ile birlikte veya onun esgtidimi ile diizenlenen her
tarld kurs ve benzeri cahismalara katilan ve bu calismalarda basarili olanlara Basari/Sertifika Belgesi,
basarisiz olanlar ile basar1 degerlendirmesi yapilmayan programlara katilanlara da Katilim Belgesi diizenlenir.

(2) Ebat ve sekli kurs veya benzeri galismay: organize eden birim tarafindan belirlenen bu belgede,
ilgilinin T.C Kimlik numarasi, adi, soyadi, belgenin verilis tarihi, kurs veya benzeri ¢caligmann adh, siiresi
ve varsa kazandirdig: unvan yer alir.

(3) Belgeler, kurs veya benzeri calismanin organize edildigi birim yoneticisi veya
yuritucusi/koordinatori ile gerektiginde Rektor tarafindan imzalanir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Belgelerin verilmesi

MADDE 16- (1) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak sahiplerinin
kendilerine veya noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir. Diploma sahibinin
yurtdisinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Turkiye Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmig
olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomas, istekleri halinde kanuni mirasgilarina verilir.

(2) Diploma ve diploma eki, verilmisse gegici mezuniyet belgesinin iadesi halinde verilir.

(3) Diplomanin, diploma ekinin, gecici mezuniyet belgesinin ve sertifikanin bir sureti 6grencinin sahsi
dosyasinda saklanir.

(4) Posta ile diploma gonderilmez ve konu ile ilgili telefon veya faksla yapilan talepler dikkate
alinmaz.

(5) Anadal lisans programindan mezun olamayan bir 6grenciye ikinci anadal lisans diplomasi verilmez.

Belgelerin kaybi veya tahrifati halinde yapilacak islemler

MADDE 17- (1) Diplomasm kaybedenler, yaygin gazetelerden birine diploma kayip ilam verirler.
Kayip ilaninin yer aldigi gazete, basvuru dilekgesi ve onayli niifus cizdani sureti ile diploma aldiklart
birime muracaat ederler. Bu 6grencilere ilk diplomada yer alan bilgileri igceren yeni bir diploma diizenlenir
ve tizerinde Ikinci Nusha oldugu bilgisi yer alir.

(2) Bu uygulama esaslar1 kapsam ve kosullarinda hazirlanan diploma disindaki diger belgelerden birini
kaybedenler yaygin gazetelerden birine kayip ilam verirler. Kayip ilaninin yer aldigi gazete, basvuru dilekcesi
ve onayli nifus ciizdan sureti ile belge aldiklari birime miracaat ederler. Bu durumda yeniden diizenlenecek
belgelerde orijinal niishada bulunan numaralar, kayitlar ve imza sahiplerinin unvan, ad ve soyadlar1 yazilir ve
gorev basinda bulunan ilgili birimin Mduri/Dekani ve/veya Rektor tarafindan imzalanir.

(3) Tahribata ugrayan ancak orijinal sekli ile ibraz edilen belgeler i¢in de ayn1 yol izlenerek yenisi verilir.

(4) 1kinci kez verilen diploma, diploma eki veya sertifika belgesini kaybedenlere yenileri verilmez,
yalniz belgenin kayboldugunu, daha 6nce aslinin ve ikinci kez verildigini de belirtir bir yazi verilir. Bu yazinin
verilmesinde de ikinci kez diploma, diploma eki veya sertifika belgesinin verilmesindeki usule uyulur.

Mahkeme kararima dayah niifus kayd: degisikligi

MADDE 18 - (1) Mezuniyetten sonra, mahkeme kararina dayali niifus kayd: degisikligi, diplomanin
arkasina serh dusiiltip tarih yazilarak belgeyi dizenleyen yetkililer tarafindan imzalanir ve muhdrlenir.

Hukidm bulunmayan haller

MADDE 19 - (1) Bu uygulama esaslarinda hikim bulunmayan hallerde; konu ile ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Yiksekogretim Kurulu kararlari, Senato kararlari ve Universite Yonetim Kurulu kararlari
uygulanir.

Yararlak

MADDE 20 - (1) Bu uygulama esaslar1 Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yururluge girer.

Yurutme

MADDE 21- (1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimlerini Atatiirk Universitesi Rektor(i yuritr.

*Universite Senatosunun 15.02.2016 tarihli toplantisinda kabul edilmistir.



